
İNEGÖL GENÇLİK VE SPOR İLÇE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SI
RA

 
N
O HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER    HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1  Sporcu Lisans Tescil İşlemleri 

Tescil Fişi, 2 Fotoğraf, 
Sağlık Belgesi, 
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 
(18 Yaşından küçükse Veli İzin Belgesi) 
Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engeli Raporu 
 Sağlık Raporu 

5 Dakika 
(Lisans Başına) 

2  Sporcu Lisans Vize İşlemleri  ‐1 Fotoğraf ‐Sağlık Belgesi ‐Eski Lisans  5 Dakika 
(Lisans Başına) 

3  Sporcu Lisansları Transfer İşlemleri 

 Tescil Fişi‐2 Fotoğraf, 
Sağlık Belgesi, 
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 
Veli İzin Belgesi, 
Engelli Branşlar İçin İlgili Branşın Engel Raporu, Sağlık Raporu 
 Kulüp İlişiksiz Belgesi, 
Sporcu Taahhütnamesi  

5 Dakika 
(Lisans Başına) 

4  İlçe spor Merkezi Kayıtları  Sporcu Kayıt Formu‐ Nüfus Cüzdanı Fotokopisi‐1 Fotoğraf  5 Dakika 

5  Sporcu Öğrenci,Hakem İzinleri 
Dilekçe‐ Görev Emri Belgesi ‐ İzin Onayı(Okul veya Kulüp tarafından hazırlanacak)‐Veli 
İzin Belgesi  1 Gün 

6  Sporcu Derece Yazısı  Dilekçe (Okul Sporlarından yapılan başarılar ) 
1 Gün  

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

7 
Tesislerin Tahsisi  Dilekçe ve Tahsis Bedeli Dekontu   2 Gün 

8 
Tesislerin Antrenmanlara verilmesi  Dilekçe   1 Gün 

9  Tesislere Reklam Alınması  Dilekçe Ve Reklam Bedeli Dekontu  5 Gün  

10  Cezasız Belgesi Almak  ‐Dilekçe, ‐Lisans veya Nüfus Cüzdan Fotokopisi  1 Gün  
(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

11 
Spor Kulüpleri Branş İlavesi 
Faaliyetlerin Yürüteceği Tesis 
Hakkında Bilgi 

‐Yönetim Kurulu Kararı, ‐En az 2. kademe Antrenör Belgesi ve Sözleşme ‐Atıcılık ve 
Avcılık, Halk Oyunları için kulüpte bulunulacak silahlar için Emniyet Müdürlüğünden 
müsaade yazısı 

5 İş Günü Evrakların Hazır Olması 
Halinde 

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

12  Spor Kulüpleri İsim ve Renk 
Değişikliği 

Genel Kurul Kararı,  
Valilikten Alınacak Renk Müsaade Yazısı 

5 İş Günü Evrakların Hazır Olması 
Halinde 

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 
 



 

SI
RA

 
N
O HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER    HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

13  Kulüp Tescili 

2 Adet logo( renkli )‐2 Adet forma rengi‐2 Adet tüzük fotokopisi‐2 Adet karar defteri 
fotokopisi‐2 Adet Antrenörlük belgesi fotokopisi ( en az 2. kademe )‐Antrenörlerin 
kulüple çalıştığına dair dilekçe verilecek‐2 Adet bilgi formu‐2 Adet tescil taahhütnamesi‐
Derneğin genel kurul sonuç bildirimi ( T.C.Kimlik numaralı ve imzalı isim listesi )‐Banka 
hesap numarası‐Vergi dairesinden alınan vergi numarasını gösterir belge‐Dernekler 
masasından alınacak faaliyet belgesi‐Atıcılık avcılık ve halk oyunları dallarının tescilinde 
kulüp merkezinde bulunulacak silahların özelliklerini ve miktarlarını belirten emniyet 
müdürlüğünden alınacak izin yazısı 
Not: Evraklar 2 dosya halinde düzenlenecek ve evrakların altında kaşe, mühür, imza 
olacak 

7 İş Günü Evrakların Hazır Olması 
Halinde 

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

14  Özel Beden Eğitimi Spor Tesisi Açma 
Belgesi (Gerçek Kişiler İçin) 

Eğer varsa, Tesise yönetici veya işletmeci olarak vekâlet edecek kişi için yapılacak en az 
1(bir) yıllık mesul müdürlük sözleşmesinin noterden tasdikli sureti,‐Ruhsat alınacak branş 
için gerekli ücretin aşağıda belirtilen ilgili hesaplara yatırılması.‐Tesis sahibi veya varsa 
vekâlet edecek olan tesis sorumlusunun nüfus cüzdanı örneği‐açık adresi beyanı 
(ikametgah), adli sicil kaydı,‐Üç adet vesikalık fotoğraf,‐Faaliyette bulunulacak her spor 
dalının çalıştırıcısına ait antrenör, masör veya diğer eğiticilerle yapılan bir yıllık 
sözleşmenin ilgili noterden tasdikli sureti,‐Ticaret Odasına kayıt belgesi, Esnaf ve 
Sanatkar Kooperatifine kayıtlı olanlara oda tarafından verilecek belge, dernek ise dernek 
tüzüğü ve faaliyet belgesi.‐Tesisin, mimar onaylı 1/100 ölçekli vaziyet planı,‐
Belediyelerce verilecek İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ‐İtfaiye raporu,‐İl/İlçe sağlık 
müdürlüğü raporu‐Vergi Levhası‐Faaliyette bulunulacak her spor branşı için ilgili 
federasyonlarca verilecek yeterlilik belgesi.‐Ruhsat alınacak her branş için gerekli ücretin 
aşağıda belirtilen ilgili hesaba yatırılması.‐Spor tesislerinde Klinik Sözleşmesi. Acil Sağlık 
Hizmetleri Sözleşmesi 

7 İş Günü Evrakların Hazır Olması 
Halinde 

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

15 
Özel Beden Eğitimi Spor Tesisi Açma 
Belgesi Tüzel Kişilerden 
 (Dernek Kulüp Dahil) 

 ilgili federasyonlarca verilecek yeterlilik belgesi.‐Tesis sorumlusu veya vekâlet edecek 
kişi için yapılacak en az 1(bir) yıllık mesul müdürlük sözleşmesinin noterden tasdikli 
sureti, adli sicil kaydı, nüfus cüzdan sureti, ikametgah belgesi‐Faaliyette bulunulacak her 
spor dalının antrenör belgesi ve belge sahibi antrenörle yapılan bir yıllık sözleşmenin 
noterden tasdikli sureti,‐Tesisin tasdikli 1/100 ölçekli planı,‐Tesis açmak isteyen tüzel 
kişilerden; şirket ana sözleşmesi veya vakıf senedinin yayınlandığı gazetenin bir nüshası 
veya dernek tüzüğü ve faaliyet belgesi.‐Tesis sorumlusu veya vekalet edecek olan tesis 
amirinin devlete karşı suç veya yüz kızartıcı suç işlememiş olması‐Belediyelerce verilecek 
İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı‐ İtfaiye Raporu,‐İl/İlçe sağlık müdürlüğü raporu‐Vergi 
Levhası‐Spor tesislerinde Klinik Sözleşmesi. Acil Sağlık Hizmetleri Sözleşmesi‐Ruhsat 
alınacak her branş için gerekli ücretin yatırılması. 

7 İş Günü Evrakların Hazır Olması 
Halinde 

(İl Müdürlüğümüz Marifetiyle) 

 


